АДМИНИСТРАЦИЯ   ЩЕТИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КУРСКОГО  РАЙОНА    КУРСКОЙ    ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30 декабря 2014 года № 282
О внесении изменений в административный регламент

«Прием документов, а также выдача решений о

переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения»,

утвержденный Постановлением Администрации

Щетинского сельсовета Курского района Курской

области от 20 мая 2014 года № 84

       В соответствии  с Федеральным  законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг», постановлением Администрации Щетинского  сельсовета от 02.05.2012 г. № 89 «О разработке и  утверждении  административных  регламентов   исполнения муниципальных функций и административных  регламентов   предоставления  муниципальных  услуг», Администрация Щетинского сельсовета Курского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
     1. Внести прилагаемые  изменения и дополнения  в административный регламент  «Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в  нежилое помещение или нежилого помещения», утвержденный Постановлением Администрации  Щетинского сельсовета Курского района Курской области от 20 мая 2014 года № 84.
     2. Разместить на официальном  сайте Администрации  Щетинского  сельсовета  Курского  района  Курской  области  в сети Интернет  Административный  регламент  ««Прием документов,  а также выдача решений о переводе или об  отказе в переводе жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения  в жилое помещение».
     3. Постановление  вступает в силу  со дня  его подписания  и подлежит    обнародованию.

Глава  Щетинского  сельсовета                              С.А. Томатин
Приложения №1

к Постановлению Администрации

Щетинского сельсовета

Курского района Курской области

от 30.12. 2014 года №282
Изменения и дополнения, вносимые в административный регламент «Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения», утвержденный Постановлением Администрации Щетинского сельсовета Курского района Курской области от 20 мая 2014 года № 84
1). Пункт 2.6 изложить в новой редакции: 
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В целях получения решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение заявитель представляет заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

-  поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

-   подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

В случае подачи заявления лично заявитель (уполномоченный представитель) предоставляет документ, удостоверяющий личность.

Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках и надлежащим образом заверенных копиях. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.».

2). Пункт 2.9 изложить в новой редакции:

«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

     Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.».
1. Пункт 2.10 изложить в новой редакции:

2. Пункт 2.10.3 изложить в новой редакции:

«2.10.3. Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации.».

3. подпункты 2.10.5, 2.10.6 отменить.
            пункт 3.2.3. изложить в новой редакции:

    « 3.2.3. При получении заявления ОМСУ или ОБУ «МФЦ» по месту жительства заявителя проверяет:
      1) наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
       2) правильность оформления заявления.
 В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалистом оказывается помощь заявителю в оформлении нового заявления;
      3) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично;
      4) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;
      5) вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации заявлений.».

Пункт 3.2.5 изложить  в новой редакции:

«3.2.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является:

- прием документов и внесение записи в журнал входящей корреспонденции.»

4. Пункт 5.6.изложить  в новой редакции:

«5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается 

         Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
         Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
        В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.»

